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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP 
Contrato de Prestación de Servicios ESAP-PS-016-TOL-2025 

Fecha de inicio del contrato 1/02/2025 
Fecha de terminación del contrato 30/11/2025 

Objeto del contrato: Contratar servicios técnicos para apoyo a la gestión en el desarrollo de 
los procesos académicos y administrativos de los programas de formación y extensión en el 
lugar de desarrollo de FRESNO de la ESAP Territorial Tolima 

Informe de actividades mes de noviembre de 2025 

9. Realizar mensualmente la clasificación, organización y entrega de los 
expedientes documentales físicos y electrónicos creados en el desarrollo de su función 
de acuerdo al manual del sistema de gestión documental. 

Se realizo el cargue de documentos durante el mes de noviembre y a la fecha, se cargaron 

un total de 27 documentos Microcurriculo entregados por los docentes de las materias 

iniciadas hasta la fecha, estos documentos están debidamente revisados, así mismo se 

envió correo a los docentes solicitando la documentación faltante. 

Así mismo se recolectaron un total de 72 documentos (Formato 005, Asistencia, Notas Arca, 

Borrador de Notas) correspondientes a los de finalización de asignaturas. 

También se realizaron los ajustes en los índices electrónicos de cada carpeta donde se 

cargaron documentos durante el mes de octubre, luego de realizar esta actividad. 

De toda esta actividad como soporte de cumplimiento me fue enviado por parte de la Dra. 

Sandra Milena López, funcionario encargado de la revisión de gestión documental de la 

territorial Tolima, el cumplido con el paz y salvo documental, correspondiente al mes de 

noviembre el cual esta anexado en las evidencias. 

 

Evidencias 
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